Beschaffungs- und Entsorgungsrichtlinien der Stadt Adliswil
vom 20. September 2017

Adliswil Stadt aﬁ Adliswil
Innovativ in Energie w



Beschaffungs- und Entsorgungsrichtlinie der Stadt Adliswil

Inhaltsverzeichnis

Allgemeine BesStimmUNQGEN ...........o i rrrcer s rr s s s s e s s s e s s s e s s e s e nmas s eremnssnsrnmnnsnnes
o Ot A =T o
L o Y 4= T o To | e 1=
Art. 3 GelUNGSDEIEICN. .. ..o e e
N O € U] o K3 | = SR
Art. 5 Zustandigkeit und VerantWortung ...........coooiiiiiiiiiiii e

Gitergruppen und deren Behandlung ..........coooiieeeeeiiiiiiiisiccecsss s s s e e s e e s s s e e e e nmnan
Art. 6 Papier und Drucksachen - Beschaffung..........cccccooiiiiiiicci e,
Art. 7 Papier und Drucksachen - ENtSOrQUNG ............uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeneeeeeeeeenes
Art. 8 Schreibwaren und Blromaterial - Beschaffung ............ccccoeeiiiiiiiic
Art. 9 Mobiliar und Ausstattung - Beschaffung............c.uueiiiiiiiiiii
Art. 10 Haushaltsgerate und Leuchtmittel - Beschaffung...........cccooeeeiiiiiiiici e,
Art. 11 Haushaltsgerate und Leuchtmittel - ENtSOrgung ...............oevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiies
Art. 12 Informations- und Telekommunikationsmittel - Beschaffung ..........ccccccceeiiiiiiiice
Art. 13 FANIZEUQJE ...ttt
F Y o o B =Y T U T PO PRPPP
F Y o R o T =l a1=T o 1= YRS
F o o L = = 10 g F= 1 (=T = =T o
Art. 17 BerufSKIEIAUNG .......cooieieiiee et e e e e e e e et a e e e
Art. 18 NaNTUNGSIMITIEL ...t eeesnnnne

SchlusShestimmMUNG.......ooo i s r s s e s e e e e s nmmnn s n e e s e neennnnnn
At 1O INKIAftireteN ... e



Beschaffungs- und Entsorgungsrichtlinie der Stadt Adliswil 1

Vorwort

Die Stadt Adliswil hat als &ffentlich-rechtliche Institution eine Vorbildfunktion und Verantwortung fir
eine nachhaltige Organisation und Arbeitsweise. Ohne den schonenden Umgang mit den
natirlichen Ressourcen, dem betrieblichen Umweltschutz und einem gesundheitsférdernden
Arbeitsumfeld kann dieser Vorbildfunktion und Verantwortung nicht entsprochen werden. Mit den
vorliegenden Richtlinien beabsichtigt der Stadtrat, die bereits praktizierten Massnahmen schriftlich
festzuhalten.

Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 Zweck

Diese Richtlinien legen einheitliche Kriterien fir den Einkauf und die Entsorgung regelmassig
bendtigter Glter, insbesondere Verbrauchsmaterial, fest. Dabei sollen 6konomische, dkologische
und soziale Kaufargumente gleichrangig behandelt werden.

Art. 2 Verbindlichkeit
Diese Richtlinien sind verbindlich. Ausnahmen sind zu begriinden.

Art. 3 Geltungsbereich
Diese Richtlinien gelten fir alle Ressorts der Stadtverwaltung und zwar fir folgende Gutergruppen:
» Papier und Drucksachen
» Schreib- und Blromaterial
* Mobiliar und Ausstattung
* Haushaltsgerate
* Informations- und Kommunikationsmittel
* Fahrzeuge
* Reinigung
» Energie, Wasser und Rohstoffe
* Baumaterialien
» Berufskleidung
* Nahrungsmittel

Art. 4 Grundsatze

1 Die zu beschaffenden Giter sind nicht nur nach 6kologischen und 6konomischen Argumenten zu
beurteilen, sondern auch auf ihre Auswirkungen auf die Gesundheit und Sicherheit der
Angestellten. Sowohl der Verminderung oder Minimierung von Geruchs- und Larmemissionen, des
Unfallrisikos, als auch der Vermeidung von gesundheitsschadlichen Materialien ist grosser Wert zu
legen.

2 Weitere Kriterien, welche beim Beschaffungsentscheid heranzuziehen sind, gelten dem
Energieverbrauch sowie der Emissionen bei Herstellung, Transport und Entsorgung, der
Erneuerbarkeit der verwendeten Ressourcen, der Reparierbarkeit resp. der Wiederverwendbarkeit
des Produkts.

3 Die in diesen Richtlinien an anderer Stelle genannten Labels / Zertifikate stehen stellvertretend
fur die Okologie und einen nachhaltigen Umgang mit Ressourcen. Es kénnen andere Labels /
Zertifikate zum Einsatz kommen, sofern diese gleichwertig oder besser sind.
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Art. 5 Zustandigkeit und Verantwortung

Die Verantwortung fur die Anwendung dieser Richtlinie liegt bei allen Mitarbeitenden, welche mit
der Beschaffung und / oder der Entsorgung der unter Art. 3 aufgefihrten Glter betraut sind. Diese
haben die vorliegenden Richtlinien anzuwenden. Das Sekretariat Energiestadt kann zur
Unterstutzung beigezogen werden.

Gutergruppen und deren Behandlung

Art. 6 Papier und Drucksachen - Beschaffung

1 Fur alle Papiere und Drucksachen ohne dauernden Wert (Kopien, allgemeine Korrespondenz,
Formulare, Rechnungen, Mitteilungen, Abstimmungsunterlagen, Couverts, Hygienepapiere, etc.)
sind Recyclingpapiere (z.B. Blauer Engel) zu beschaffen und zu verwenden.

2 Fur Papiere und Drucksachen von dauerndem Wert (Urkunden, Diplome, Vertrage, Plane,
Ausweise, Korrespondenz von dauerndem Wert, Blicher) ist archivbestandiges Material (FSC) zu
beschaffen und zu verwenden.

3 Fur Drucksachen mit ausserordentlichen Anspriichen (wetterfest, reissfest, etc.) werden die dazu
bendtigten Spezialpapiere (FSC) beschafft und verwendet.

Art. 7 Papier und Drucksachen - Entsorgung
Jedes Ressort fiihrt eine Altpapiersammlung. Dabei sind Moéglichkeiten anzubieten, vertrauliche
bzw. empfindliche Dokumente so zu entsorgen, dass ein Zugriff durch Unbefugte nicht mdglich ist.

Art. 8 Schreibwaren und Biiromaterial - Beschaffung

1 Schreibwaren sollten moglichst nachflllbare Systeme aufweisen. Beim Buromaterial sollte in
erster Linie auf eine lange Lebensdauer Wert gelegt werden. Dabei sind die Kriterien
Gebrauchstauglichkeit, Material, Inhaltsstoffe und Oberflachenbehandlung zu berticksichtigen.

2 Wo mdglich sind Ordner und Sichtmappen wiederzuverwenden (Occassion) oder aus
Recyclingstoffen zu beschaffen. Materialien aus gesundheitsgefahrdenden Stoffen und
Chemikalien sind zu vermeiden.

Art. 9 Mobiliar und Ausstattung - Beschaffung

Es ist Mobiliar und Buroausstattung zu beschaffen, welche hauptsachlich aus erneuerbaren,
einheimischen Rohstoffen bestehen und mdglichst lokal produziert werden. Das Holz muss mit
einem Label flr nachhaltige Bewirtschaftung (z.B. FSC) ausgezeichnet sein oder gleichwertige
Anforderungen erfiillen.
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Art. 10 Haushaltsgerate und Leuchtmittel - Beschaffung

1 Es sind ausschliesslich Haushaltsgerate und Leuchtmittel zu beschaffen, welche gemass
offizieller Energieetikette mindestens das Pradikat A aufweisen. Bei Leuchtmittel sind, wenn
zweckmassig und verhaltnismassig, LED-Lampen zu verwenden.

2 Haushaltsgerate und Leuchtmittel, welche flr Spezialzwecke eingesetzt werden, insbesondere
fur Gastrokiichen, Aussen- und Hallenbeleuchtungen, missen die Voraussetzungen gemass
Absatz 1 dieses Artikels nicht zwingend erfiillen. Sie sind aber unter Beachtung der Grundsatze
gemass Artikel 4 zu beschaffen.

Art. 11 Haushaltsgerite und Leuchtmittel - Entsorgung

Haushaltsgerate und Leuchtmittel sind bei einem entsprechenden Handler oder bei der
Hauptsammelstelle Tufi zu entsorgen. Die Entsorgungskosten werden bereits durch die
vorgezogene Recyclinggeblhr (VRG) getragen.

Art. 12 Informations- und Telekommunikationsmittel - Beschaffung

1 Zu beschaffende Informations- und Telekommunikationsmittel missen nach Mdéglichkeit:
» von Herstellern oder Lieferanten stammen, welche der SWICO angehdren
» ein zum Evaluationszeitpunkt aktuelles ,EnergyStar‘-Label aufweisen

2 Die zu beschaffenden Gerate missen fur Recycling-Papier geeignet sein. Um Papier einsparen
zu kénnen, sollen Drucker und Kopierer doppelseitig drucken kénnen.

Art. 13 Fahrzeuge

Die zu Dbeschaffenden Fahrzeuge missen betreffend Emissionen moglichst die
Schadstoffgrenzwerte gemass den bei Beschaffung gultigen Euro-Normen erflllen. Auf
Energieverbrauch erhéhende Zusatzleistungen wie Standheizung etc. ist zu verzichten. Bei der
Beschaffung von Neufahrzeugen sind umweltschonende Technologien zu prifen und wo mdglich
auch auszuwahlen. Begriindete Ausnahmen flir Nutzfahrzeuge oder Einsatzfahrzeuge von Polizei
und Feuerwehr sind moglich.

Art. 14 Reinigung

1 Das Handbuch "Wirtschaftiche und umweltschonende Gebaudereinigung" der
Interessengemeinschaft Okologische Beschaffung (IGOB) bildet die Grundlage fiir die 6kologische
Gebaudereinigung. Es werden nach Mdglichkeit nur Reinigungsmittel gem. Empfehlung der IGOB
eingesetzt.

Art. 15 Energie

Bei der Beschaffung von Energie ist solche aus erneuerbarer und regionaler Herkunft zu
bevorzugen. Im Sinne einer nachhaltigen Bereitstellung ist beim Strommix auf eine zertifizierte
Produktion zu achten.
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Art. 16 Baumaterialien

1 Bei der Ausflihrung von offentlichen Bauten sowie bei der Beschaffung von Holz und
Holzprodukten ist auf eine nachhaltige Nutzung zu achten. Die von der Koordinationskonferenz der
Bau- und Liegenschaftenorgane der 6ffentlichen Bauherren (KBOB) erarbeiteten Merkblatter sind
dabei soweit als moglich zu beachten. Das Holz muss mit dem FSC- (www.wwf.ch) oder dem Q-
Label (www.wvs.ch) flr nachhaltige Bewirtschaftung ausgezeichnet sein oder gleichwertige
Anforderungen erflllen. Holz aus der Schweiz oder dem benachbarten Ausland ist zu bevorzugen.

2 Die Herkunft aller Natursteine muss deklariert und der Verhaltenskodex fur
Vertragspartner/Innen muss unterzeichnet werden (Dokument: Deklaration - Herkunft der
Natursteine).

Bei der Herkunft der Natursteine aus Steinbriichen ausserhalb Europas muss zudem vor
Auftragserteilung ein anerkanntes Zertifikat eingereicht werden, das von einer unabhangigen
Drittpartei gepruft worden ist. Die Zertifikate bzw. Bestatigungen dirfen nicht alter als 3 Jahre sein.
Anerkannte Zertifikate sind:

» Xertifix

» Fair Stone Standard

» SA8000 (Standard for Social Accountability)

» ETI Base Code (Ethical Trading Initiative)

* oder gleichwertige Nachweise (Gleichwertigkeit hat der Zuschlagsempfanger
nachzuweisen)

3 Wo zweck- und verhaltnismassig sind im Hoch- und Tiefbau Recyclingbaustoffe zu verwenden.
Diese miussen der BAFU-Richtlinie fur die Verwertung mineralischer Bauabfalle 31/06, der
Technischen Verordnung fir Abfélle (TVA) sowie allen einschlagigen Gesetzen und Normen
entsprechen.

4 Auf die Verwendung von Polyvinylchlorid (PVC) Produkte ist zu verzichten. Stattdessen sind
Polyethylen (PE) oder Polypropylen (PP) Produkte zu verwenden.

Art. 17 Berufskleidung

Bei der Beschaffung von Berufskleidung ist, soweit mdglich, darauf zu achten, dass diese aus
Textilproduktionen stammen, die sich flr gerechte Arbeitsbedingungen und eine fir die
Gesundheit unbedenkliche Herstellung einsetzen.

Art. 18 Nahrungsmittel
Beim Einkauf von Nahrungsmitteln sind nach Méglichkeit saisonale und regionale Produkte sowie
Fleisch- und Fischerzeugnisse aus tierfreundlicher Haltung zu bevorzugen.

Schlussbestimmung

Art. 19 Inkrafttreten
Diese Richtlinie tritt per 20. September 2017 in Kraft.

Stadtrat Adliswil



